znak postepowania:  03/2014

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

(zwana dalej ,,specyfikacja” lub ,,SIWZ”)

dla postepowania na:

dostawe materialow biurowych w ramach projektu ,,Zabezpieczenie populacji Zubréow w
polnocno-zachodniej Polsce przed presja turystyczna”

Zamowienie udzielane jest w zwiazku z projektem: ,,Zabezpieczenie populacji zubrow w
poinocno-zachodniej Polsce przed presja turystyczng” realizowanym w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (PO 1iS) ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, (umowa o dofinansowanie projektu z dnia 21.03.2013 r. nr POIS. 05.01.00-00-
399/12), zwanego dalej ,,Projektem”

Informacje o zamawiajacym

Osérodek Kultury w Mirostawcu, zwany w dalszej czgsci ,,zamawiajacym” z siedzibg
w Mirostawcu, ul. Parkowa 1,78-650 Mirostawiec.

tel. +48 67 259 50 23, fax +48 67 259 59 50
adres strony internetowej: www.bip.kultura.miroslawiec.pl

Dni i godziny pracy prowadzacego postgpowanie: od poniedziatku — do piatku w godz: 8:00 —
16:00.

Tryb udzielenia zaméwienia

prowadzonego w trybie zapytania o cen¢ na podstawie art. 69 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. Nr 2013, poz. 907 ze zm.) ponizej kwoty 14 000 euro.

Rodzaj zamo6wienia: dostawy

Warto$¢ zamoéwienia: nie przekracza rownowarto$¢ 14 000 Euro

Specyfikacje zatwierdzit w dniu 27.01.2014
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http://www.okwm.pl/

Anna Dzida

Spis tresci
Rozdzial:
1. Opis przedmiotu zamdwienia;
2. Termin wykonania zamowienia;

3. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkow;

4. Oswiadczenia i dokumenty, jakie wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w ofercie w celu

oceny spetniania warunkow udzialu w postepowaniu i niepodlegania wykluczeniu;

5. Informacje dla Wykonawcow, ktorzy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia

(cztonkowie konsorcjum);

6. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ stron w niniejszym postgpowaniu oraz

przekazywania o$wiadczen 1 dokumentow;

7. Wadium;

8. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

9. Termin zwigzania oferta;

10. Wyjasnienia i zmiana specyfikacji oraz sposob przygotowania oferty;
11.Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert;

12. Sposob obliczenia ceny oferty;

13. Kryteria oceny ofert, ich znaczenie oraz sposdb oceny ofert;

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

15. Pozostale informacje;

16. Istotne dla stron postanowienia, ktoére zostana wprowadzone do tresci umowy;
17. Srodki ochrony prawnej;

18. Informacje dodatkowe;

19. Przepisy wtasciwe dla postepowania;



Opis przedmiotu zamowienia:

1.1.  Przedmiotem zamowienia jest zakup materialow biurowych. Szczegétowe informacje

na temat przedmiotu zamoéwienia:

Ip Nazwa asortymentu Opis szczegotowy Jednost ilosc
ka miary
1 Dyspenser Wymiary pojemnika wraz podajnikiem szt 4
magnetyczny do magnetycznym min 10 cm X 5 cm
spinaczy Pojemnik transparentny, podajnik z
plastiku w kolorze niebieski, zielony lub
fioletowy.
2 Dziurkacz na Dziurkacz do min. 110 kartek o szt 2
min.110 kart gramaturze 80g/m2, metalowy mechanizm i
obudowa, ogranicznik formatu, z
wymiennymi dyskami i ostrzami, wskaznik
srodka strony, rozstaw dziurek
odpowiadajacy standardowemu

segregatorowi 2 ringowemu, ergonomiczna
dzwignia, centrujgcy ogranicznik

3 Dziurkacz na 70 Dziurkacz do min. 70 kartek o szt 2
kart. - gramaturze 80g/m2, metalowy mechanizm i
obudowa,  ogranicznik  formatu, =z
wymiennymi dyskami i ostrzami, wskaznik
srodka strony, rozstaw dziurek
odpowiadajacy standardowemu
segregatorowi 2 ringowemu, ergonomiczna
dzwignia, centrujacy ogranicznik

4 Gumka do Gumka do S$cierania do papieru i folii szt 5
wymazywania, winylowa, niebrudzgca, do usuwania
sladow markeréw z folii bez niszczenia
$cieranej powierzchni, wymiary min.

60mmx21mmx11mm
5 Gumki recepturki 1 Wielokolorowe gumki, o szerokosci do op 1
kg ok 1,5 mm, wytrzymate, niekruszace sig,
bez przetar¢ i peknigc.
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klej w ptynie

|

Klipsy do papieru
19 mm , pakowane po
12 szt

8 Klipsy do papieru
51mm, pakowane po
12 szt

9 Klipsy do papieru
32 mm, pakowane po
12 szt

10 Korektor w tasmie

klej w ptynie poj. 50 ml nie zawierajacy
rozpuszczalnikow. Wyposazony W
metalowa kulk¢ do nanoszenia kleju,
klejacy trwale papier 1 tekturg, nie
marszczacy, nie plamigcy klejonych
powierzchni, nie toksyczny, bezwonny

Metalowa zabka, metalowy zatrzask i
pasek, zatrzask obudowany  plastikiem
nietoksycznym, zapobiegajacy niszczenie
papieru , dlugos¢ metalowego paska z
jednej strony min 20 mm, pasek
zaokraglony na gorze

Metalowa zabka, metalowy zatrzask i
pasek, zatrzask obudowany  plastikiem
nietoksycznym, zapobiegajacy niszczenie
papieru , dlugos¢ metalowego paska z
jednej strony min 51 mm, pasek
zaokraglony na gorze

Metalowa zabka, metalowy zatrzask i
pasek, zatrzask obudowany  plastikiem
nietoksycznym, zapobiegajacy niszczenie
papieru , dlugos¢ metalowego paska z
jednej strony min 32 mm, pasek
zaokraglony na gorze

Korektor w tasmie szerokos¢ tasmy 5,0
mm, dlugos¢ tadmy min. 13mb,
przezroczysta obudowa, mechanizm
regulacji napigcia tasmy, niewidoczny na
kserokopii, nie zawierajacy
rozpuszczalnikow, odporny na $wiatlo,
(korekcja prosta), produkt nie zawiera PCV,
produkt wytworzony z materialow
przetworzonych w min 80%, wymienna
kaseta z taSma

szt

op

op

op

szt

10

20

20

20

20

11 spinacz  biurowy,
trojkatne , pakowany
po-100 szt

12 Tasma biurowa

13 Zszywacz do min
260 kartek,

spinacz biurowy, trojkatne dt. min 28
mm, wykonany z drutu sprezynujacego
niklowanego

Tasma biurowa w rolce, o wymiarach
szeroko$¢ tasmy 18mm , dlugo$¢ min. 20
mb, przezroczysta, akrylowa na bazie wody,
bez rozpuszczalnikow, nie zo6tknaca

Zszywacz do duzej ilosci kartek (260),
zszywki: 23/6, 23/8, 23/10 1 23/13, stabilna,
antyposlizgowa  podstawa,  plastikowa
obudowa, wyprofilowane rami¢, metalowy
magazynek, ogranicznik glebokosci papieru

op

szt

Szt

20

20



14

15

16

17

18

19

Zszywki- 0
rozmiarach,
pakowane po 1000 szt
/op:

23/8

Zszywki- 0
rozmiarach,
pakowane po 1000 szt
/op:

23/10

Zszywki- 0
rozmiarach,
pakowane po 1000 szt
/op:

23/13

Zszywki- 0
rozmiarach,
pakowane po 1000 szt
/op:

23/17

Zszywki- 0
rozmiarach,
pakowane po 1000 szt
/op:

23/24

Zszywki- 0
rozmiarach,
pakowane po 1000 szt
/op:

24/6

Zszywki
nierdzewne

Zszywki
nierdzewne

Zszywki
nierdzewne

Zszywki
nierdzewne

Zszywki
nierdzewne

Zszywki
nierdzewne

metalowe,

metalowe,

metalowe,

metalowe,

metalowe,

metalowe,

galwanizowane, op

galwanizowane, op

galwanizowane, op

galwanizowane, op

galwanizowane, op

galwanizowane, op

20

20

20

20

20

20

20

Papier
samoprzylepny a4,
op. 100 szt

Papier samoprzylepny a4, podwyzszona op
biel, 1 op. 100 szt

21

22

notes
samoprzylepny -
kostka 76 mm x 76
mm, klej usuwany
woda

Papier A3- 200 gr
ryza-250 arkuszy
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notes samoprzylepny — kostka 76 mm x szt

76 mm, klej usuwany woda, kolorowy,

Papier kserograficzny A3 dwukrotnie

=
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powlekany, jedwabi$cie matowy gramatura
min. 200g/m2, bezdrzewny, bialy, z lekko
matowg powierzchnig, wysokiej jakosci
papier do kolorowych zdje¢ i wydrukow
laserowych, 250 arkuszy w opakowaniu

23 Papier A4 — 200 gr, Papier kserograficzny A4 dwukrotnie ryza 5
ryza-250 arkuszy powlekany, jedwabiscie matowy gramatura
min. 200g/m2, bezdrzewny, biaty, z lekko
matowg powierzchnig, wysokiej jakosci
papier do kolorowych zdje¢ i wydrukow
laserowych, 250 arkuszy w opakowaniu
24 Papier do ksero Papier do ksero a4 ekologiczny 80 g/m2, ryza 100
a4,ryza-500 arkuszy wykonany w catosci z makulatury , biel
70% wg normy CIE
25 Papier do ksero A3, Papier do ksero A3 ckologiczny 80 ryza 20
ryza-500 arkuszy g/m2, wykonany w  cafosci @z
makulatury , biel 70% wg normy CIE
26 Koszulki A4 na Koszulka A4 groszkowa folia PP, grubos¢ op 15
dokumenty typu min. 48 mic., multiperforowana, otwierana
groszkowa 1 op.-100 z gory
szt
27 Koszulki A3 na Koszulka A3 groszkowa folia PP, grubos¢ op 15
dokumenty typu  min. 48 mic., multiperforowana, otwierana
groszkowa 1 op.-10 gory.
szt
28 Skoroszyt Skoroszyt plastikowy A4 migkki, z szt 150
plastikowy wasem/paskiem, tylna okladka kolorowa,
przednia przezroczysta
wpinane oczko, wzmocniony grzbiet.
Multiperforacja umozliwiajace wpigcie do
segregatora
29 Niszczarka do Niszczarka do papieru , poziom szt 2
papieru bezpieczenstwa min DIN4, pojemnos¢

kosza min 251, Niszczy jednorazowo minl0
kartek (80g) na mikroscinki 2x8 mm, Moze
niszczy¢ dokumenty ze zszywkami, karty
kredytowe i1 ptyty CD/DVD, Szerokosc

szczeliny wejsciowe;j 230 mm,
Elektroniczny start-stop, funkcja cofania,
Obudowa na kotkach z  blokada,
zastosowaniu czujnika SafeSense

zatrzymujacego prac¢ nozy w momencie



dotknigcia szczeliny wejsciowej przez

ludzi, Elektroniczny start/stop
(fotokomorka) ulatwia uzytkowanie i
zmniejsza ryzyko zakleszczenia

dokumentow, Intuicyjny system obstugi -
diody informujagce o przepehieniu i
wyjetym koszu, zadziataniu zabezpieczenia

termicznego, Ekologiczna -  osobna
szczelina 1 kosz na zniszczone nosniki
umozliwiaja segregacje odpadow,

Gwarancja: 2 lata na calo$¢ urzadzenia, 5
lat na noze tnace

30

Plyty cd-r 700 Mb z
kopertami

Ptyty cd-r 700 Mb  pakowana w
kopercie papierowe;j

szt

100

31

32

Segregator  A4/75
mm,

Zaktadki
indeksujace,
samoprzylepne

Segregator A4/75 mm, wykonany z
twardej 2mm tektury oklejany folig
polipropylenowa. Otwoér i dolna krawedz
wzmocniona  metal.  Okuciem z
wymiennym okienkiem na etykiety,
mechanizm  dzwigowy, niklowany ,
mocowany nitami z metalowym zaciskiem
unieruchamiajgcym  dokumenty,  kolor
segregatora — okladka zewngtrzna —
niebieski, zielony — groszkowy, zoblty,
fioletowy, czarny

Zaktadki indeksujace 12x43mm
samoprzylepne, wykonane z przezroczystej
folii, w =zestawie 4 kolory czerwony,
niebieski, zolty, zielony, w opakowaniu po
35 szt. kazdego koloru

szt

op

100

40

33

Toner do drukarki-

czarny, Brother TN
130
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Okres gwarancji co najmniej 12 m-cy od
dnia odbioru przez zamawiajacego, toner:
parametry — co najmniej 2500 stron A4 przy
5%  pokryciu. Numer katalogowy:
EXPBROTBRO010 lub réwnowazny —
podany numer ma na celu jedynie
umozliwienie Wykonawcy prawidlowego
zidentyfikowania potrzeb Zamawiajacego
oraz okreslenie wymaganego standardu.

Toner musi spetnia¢ wymagania dotyczace
przedmiotu zamowienia®*
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34

35

36

37

38

Toner do drukarki-
cyan, Brother TN 130

Toner do drukarki-
magenta, Brother TN
130

Toner do drukarki-
yellow, Brother TN
130

Toner do drukarki
HP 1315, czarny

Toner do drukarki
HP 1315, kolorowy

Okres gwarancji co najmniej 12 m-cy od
dnia odbioru przez zamawiajacego, toner:
parametry — co najmniej 1500 stron A4 przy
5%  pokryciu. Numer katalogowy:
EXPBROTBROO11 Iub rownowazny -
podany numer ma na celu jedynie
umozliwienie Wykonawcy prawidlowego
zidentyfikowania potrzeb Zamawiajacego
oraz okreslenie wymaganego standardu.

Toner musi spelia¢  wymagania
dotyczace przedmiotu zamoéwienia**

Okres gwarancji co najmniej 12 m-cy od
dnia odbioru przez zamawiajgcego, toner:
parametry — co najmniej 1500 stron A4 przy
5%  pokryciu. Numer katalogowy:
EXPBROTBRO0O013 lub réwnowazny -
podany numer ma na celu jedynie
umozliwienie Wykonawcy prawidlowego
zidentyfikowania potrzeb Zamawiajacego
oraz okreslenie wymaganego standardu.

Toner musi spelniaé  wymagania
dotyczace przedmiotu zamowienia**

Okres gwarancji co najmniej 12 m-cy od
dnia odbioru przez zamawiajacego, toner:
parametry — co najmniej 2500 stron A4 przy
5%  pokryciu. Numer katalogowy:
EXPBROTBR0O012 1lub réwnowazny —
podany numer ma na celu jedynie
umozliwienie Wykonawcy prawidlowego
zidentyfikowania potrzeb Zamawiajacego
oraz okreslenie wymaganego standardu.

Toner musi spelia¢  wymagania
dotyczace przedmiotu zamowienia**

Okres gwarancji co najmniej 12 m-cy od
dnia odbioru przez zamawiajacego, toner:
parametry — co najmniej 220 stron A4 przy
5%  pokryciu. Numer katalogowy:
C8727AE lub réwnowazny — podany numer
ma na celu jedynie umozliwienie
Wykonawcy prawidtowego
zidentyfikowania potrzeb Zamawiajacego
oraz okreslenie wymaganego standardu.

Toner musi spelnia¢  wymagania
dotyczace przedmiotu zamowienia**

Okres gwarancji co najmniej 12 m-cy od
dnia odbioru przez zamawiajacego, toner:
parametry — co najmniej 190 stron A4 przy
15%  pokryciu. Numer katalogowy:
C8728AE lub réwnowazny — podany numer
ma na celu jedynie umozliwienie

szt

szt

Szt

szt

szt



Wykonawcy prawidlowego
zidentyfikowania potrzeb Zamawiajgcego
oraz okreslenie wymaganego standardu.

Toner musi speilnia¢ wymagania dotyczace
przedmiotu zamoéwienia®*

39 Toner do drukarki Okres gwarancji co najmniej 12 m-cy od szt
hp laser  dnia odbioru przez zamawiajacego, toner:
M1212nfMFP, czarny parametry — co najmniej 1600 stron A4 przy

5% pokryciu. Numer katalogowy: CE285A
lub réwnowazny — podany numer ma na
celu jedynie umozliwienie Wykonawcy
prawidlowego zidentyfikowania potrzeb
Zamawiajacego oraz okreslenie
wymaganego standardu.

Toner musi spelnia¢  wymagania
dotyczace przedmiotu zamowienia**

40 Toner do drukarki Okres gwarancji co najmniej 12 m-cy od szt
lexmark P4350, dnia odbioru przez zamawiajacego, toner:
czarny tonera z czarnego na toner o symbolu

nr 18C0034E o wydajnosci 450 stron
A4 przy 5% pokryciu .lub rownowazny —
podany numer ma na celu jedynie
umozliwienie Wykonawcy prawidlowego
zidentyfikowania potrzeb Zamawiajacego
oraz okreslenie wymaganego standardu.

Toner musi spelnia¢  wymagania
dotyczace przedmiotu zamowienia**

41 Toner do drukarki Okres gwarancji co najmniej 12 m-cy od szt
samsung ML-2010PR,  dnia odbioru przez zamawiajgcego, toner:
czarny ML2010D3 ktorego wyadajnosc jest na

3000 stron A4 przy 5% pokryciu lub

rownowazny — podany numer ma na celu

jedynie umozliwienie Wykonawcy
prawidlowego zidentyfikowania potrzeb
Zamawiajacego oraz okreslenie

wymaganego standardu.

Toner musi spetlnia¢  wymagania
dotyczace przedmiotu zamowienia**

42 Toner do drukarki Okres gwarancji co najmniej 12 m-cy od szt
czarny Kyocera KM- dnia odbioru przez zamawiajacego, toner:
1650 toner o symbolu nr  TK-410, ktorego

wydajnosc jest na 15000 stron A4 przy
5% pokryciu lub rébwnowazny — podany
numer ma na celu jedynie umozliwienie
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Toner do drukarki
cyan nashuatec

SPC240m

Toner do drukarki
magenta nashuatec

SPC240m

Toner do drukarki

yellow
SPC240m

nashuatec

Toner do drukarki

hp laser
czarny

jet3050,

Wykonawcy prawidlowego
zidentyfikowania potrzeb Zamawiajgcego
oraz okreslenie wymaganego standardu.
Toner musi spelnia¢  wymagania
dotyczace przedmiotu zamowienia**

Okres gwarancji co najmniej 12 m-cy od
dnia odbioru przez zamawiajacego, toner:
toneru na symbol 406054 z wydajnosci
a 2000 ston przy 5% pokryciu. lub
rownowazny — podany numer ma na celu

jedynie umozliwienie Wykonawcy
prawidlowego zidentyfikowania potrzeb
Zamawiajacego oraz okreslenie

wymaganego standardu.

Toner musi spelia¢c  wymagania
dotyczace przedmiotu zamowienia**

Okres gwarancji co najmniej 12 m-cy od
dnia odbioru przez zamawiajacego, toner:
parametry — co najmniej 25000 stron A4
przy 5% pokryciu. Numer katalogowy:
406043 lub rownowazny — podany numer
ma na celu jedynie umozliwienie
Wykonawcy prawidtowego
zidentyfikowania potrzeb Zamawiajacego
oraz okreslenie wymaganego standardu.

Toner musi spelnia¢  wymagania
dotyczace przedmiotu zamowienia**

Okres gwarancji co najmniej 12 m-cy od
dnia odbioru przez zamawiajacego, toner:
nr 406054 z wydajnosci a 2000 ston
przy 5% pokryciu. lub réwnowazny —
podany numer ma na celu jedynie
umozliwienie Wykonawcy prawidlowego
zidentyfikowania potrzeb Zamawiajacego
oraz okreslenie wymaganego standardu.

Toner musi spelnia¢  wymagania
dotyczace przedmiotu zamowienia**

Okres gwarancji co najmniej 12 m-cy od
dnia odbioru przez zamawiajacego, toner:
symbol q2612a ktorego wydajnosc jest
na 2000 stron A4 przy 5% pokryciu
lub rownowazny — podany numer ma na
celu jedynie umozliwienie Wykonawcy
prawidlowego zidentyfikowania potrzeb
Zamawiajacego oraz okreslenie
wymaganego standardu.

Toner musi spelia¢  wymagania
dotyczace przedmiotu zamdéwienia**

szt

szt

szt

szt
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** - Wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia:

1. zamawiajagcy wymaga dostawy materialow eksploatacyjnych, fabrycznie nowych,
oryginalnych wyprodukowanych przez producenta sprz¢tu lub materiatow eksploatacyjnych
rownowaznych.

2. Przez material eksploatacyjny rownowazny Zamawiajacy rozumie produkt:

a.  fabrycznie nowy, o jakosci nieodbiegajacej od oryginalu i co najmniej takimi samymi
parametrami uzytkowymi, nie regenerowany, pochodzacy z biezacej produkcji, wytworzony
seryjnie w cyklu produkcyjnym, zgodny z norma ISO 9001 lub normami réwnowaznymi, nie
powodujacy utraty gwarancji.

b.  opakowany hermetycznie, nie noszacy §ladow uzytkowania

c.  ktorego wydajnos¢ zgodnie z norma ISO/IEC 19752 dla kaset z tonerem do drukarek
monochromatycznych, ISO/IEC 19798 dla kaset z tonerem kolorowych drukarek laserowych, jest
co najmniej taka jak materialu oryginalnego zalecanego przez producentow sprzgtu

d.  ktory zapewnia jako$¢ wydruku co najmniej taka, jak material oryginalny, zalecany przez
producenta sprzetu

e. ktory nie ogranicza pelnej wspoOlpracy z programem  sprzg¢tu, monitorujgcym stan
zasobnikow z tuszem lub tonerem

f. ktory w kazdym stopniu nie narusza praw patentowych ani innej wlasnosci intelektualne;j

g.  w ktorym wszystkie czesci sa nowe, w szczegdlnosci beben §wiatloczuty, listwa podajaca,
listwa zbierajaca, watek magnetyczny

h.  wktoérym , zastosowano toner dopasowany do pracy z danym urzadzeniem.

3. wszystkie oferowane materialy winny by¢ opatrzone znakiem firmowym producenta, etykieta
zawierajgca numer katalogowy, kod kreskowy, liste modeli sprzg¢tu, do ktorych jest
przeznaczony oraz termin waznosci

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zaoferowania materialow eksploatacyjnych
napetnianych powtornie lub skopiowanych w sposob naruszajacy prawo polskie lub UE.

5. Wszystkie materiaty eksploatacyjne powinny posiadac:

a. dla poszczegolnych tonerow dokumenty/testy wydajnosciowe, z ktorych w sposob nie budzacy
watpliwosci winno wynikaé, ze oferowany material posiada takie same lub lepsze parametry
techniczne, wydajno$ciowe i jakosciowe zgodnie z normami :ISO/IEC 19752- dla tonerow
monochromatycznych, IDO/IEC 19798- dla toneréw kolorowych

b. certyfikaty/dokumenty potwierdzajace, ze proces produkcji zaproponowanego asortymentu
przebiega zgodnie z normami ISO 90001:2000

Powyzsze dokumenty Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczy¢ wraz z dostawg materiatow
do siedziby zamawiajacego.

6. Jezeli w trakcie trwania umowy Zamawiajacy stwierdzi, iz wydajnos¢, jako$¢ lub niezawodnos$é
dostarczonych produktow odbiega na niekorzy$¢ od parametréw produktu oryginalnego lub jezeli
produkt nie sygnalizuje we wlasciwy sposoéb stanu zuzycia tonera, moze zazada¢ od wykonawcy
zamiany materialu oferowanego na material nowy.

Jesli dostawa obejmuje dostawg zaréwno produktéw oryginalnych jak i rownowaznych, nalezy wskazac te pro-
dukty w podziale na oryginalne i rownowazne- jako zatacznik do oferty

1.2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w istotnych dla stron postanowieniach umowy

stanowiacy zatgcznik nr 2 do SIWZ.
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1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg. Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV):  30192000-1
. wyroby biurowe

30197630-1 — papier do drukowania

30190000-7 — ro6zny sprze¢t i materiaty biurowe

Zamawiajacy, zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy, zobowigzuje wykonawce do wskazania

w ofercie (zalacznik nr 1 do SIWZ) tych elementéw zamowienia, przy realizacji ktorych

zamierza korzysta¢ z podwykonawcow.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaméwien uzupetniajacych.

Termin wykonania zaméwienia: od daty podpisania umowy do najpdzniej 31.03.2014r.

Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot niniejszego zamdwienia zostatl dostarczony do

siedziby Zamawiajgcego w jednym terminie w ramach jednej dostawy.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow:

3.1. W postepowaniu moga wzig¢ udzial wykonawcy, ktorzy spelniaja wymogi okreslone
wart. 22 ust. 1 ustawy, w tym w szczegOlnosSci posiadaja wiedz¢ i doswiadczenie
tj. wymagane jest przedstawienie wykazu wykonanych / wykonywanych glownych dostaw w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, z podaniem ich wartos$ci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéow na rzecz ktorych dostawy zostaly wykonane, wraz z zatgczeniem dowodow czy
dostawy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie (np. referencje, rekomendacje, listy
polecajace podpisane przez odbiorce, poswiadczenia, os§wiadczenia — jezeli z uzasadnionych
przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ poswiadczenia).
Wymagane jest wykonanie w ww. okresie dwoch lub wigcej gltownych dostaw
odpowiadajacych charakterem i zakresem przedmiotowemu zaméwieniu (tj. polegajace na
dostawie materiatéw biurowych), ktérych suma wartosci brutto jest nie mniejsza niz 2 500 zt.:

zatacznik nr 5 do SIWZ.

W przypadku wskazania wykonanych dostaw w walucie innej niz waluta polska, przeliczenie

na walute polska bedzie dokonane wedtug sredniego kursu waluty zawartego w tabeli kurséw

srednich NBP z dnia przekazania Wykonawcom zaproszenia do sktadania ofert i SIWZ. Jezeli w

tym dniu kurs danej waluty nie byl oglaszany przez NBP, obowiazuje kurs ogloszony
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bezposrednio przed tym dniem. Tabele kurséw walut dostgpne sa pod nastepujacym adresem

internetowym http://www.nbp.pl/kursy/kursya.html.

3.2. posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania. Zalacznik nr 3 do SIWZ.

3.3. znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia. Wykonawca/Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia
zobowigzany/zobowigzani jest/sg do zlozenia stosownego oswiadczenia w tym zakresie, wzor

stanowi zatacznik nr 3 do SIWZ.

3.4. dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamowienia. Zatacznik nr 3 do SIWZ.

3.5. W postepowaniu mogg wzig¢ udzial Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy. Stosowne o§wiadczenie w tym zakresie zawiera

zatgcznik nr 4 do SIWZ.

3.6. Ocena spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu — o ktorych
mowa w pkt 3.1. i 3.4 specyfikacji — zostanie dokonana w oparciu o dokumenty wymienione

w punktach 4.2.1.— 4.2.4 specyfikacji.

3.7. Ocena braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania warunkow, o ktoérych
mowa w art. 24 ustawy zostanie dokonana w oparciu o dokumenty, o ktérych mowa w pkt

4.2.5.- 4.2.9 specyfikacji.

3.8. W przypadku, jezeli w zalaczonym do oferty dokumencie, o ktorym mowa w pkt. 4.2.3.
specyfikacji, potwierdzajacym spelnianie warunku udziatu w postgpowaniu wartosci liczbowe
beda podane w walucie innej niz waluta polska, przeliczenie na walute polska bedzie

dokonane wedtug $redniego kursu waluty zawartego w tabeli kursow $rednich NBP z_dnia

przekazania Wykonawcom zaproszenia do sktadania ofert i SIWZ.

Oswiadczenia i dokumenty, jakie wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ w ofercie w celu

oceny spelniania warunkow udzialu w postepowaniu i niepodlegania wykluczeniu

4.1.Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu,

potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach
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finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi
stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz
bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

4.2. Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ w ofercie:

- w celu w celu oceny spelniania przez wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22

ust. 1 ustawy:

4.2.1.08wiadczenie Wykonawcy o spelnianiu  warunkéw udzialu w
postepowaniu — wypelnione i podpisane odpowiednio przez osoby upowaznione do
reprezentowania  Wykonawcy albo przez Pelmomocnika reprezentujacego
Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia (zatgcznik nr 3 do
specyfikacji).

4.2.2.Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych
rowniez wykonywanych gléwnych dostaw — odpowiadajacych swoim rodzajem
dostawom stanowigcym przedmiot zamdwienia (tj. dostaw materiatdéw biurowych) —
w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku wiedzy i doswiadczenia w
okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotoéw, na rzecz ktorych dostawy zostaty wykonane.

Zatacznik nr 5 do SIWZ.

4.2.3.Dowody, ze dostawy o ktorych mowa w pkt 4.2.2. zostaly wykonane

nalezycie:
A. Poswiadczenia;

Uwaga: Wykonawca w miejsce poswiadczen moze ztozy¢ dokumenty (np.
referencje) potwierdzajace nalezyte wykonanie dostaw wskazanych w wykazie
zgodnie z § 9 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w
sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy,

oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z2013 r. poz. 231).

B. Os$wiadczenia Wykonawcy o nalezytym  wykonaniu dostaw  jezeli
z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w

stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa w lit. A powyze;j.
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4.2.4.Dowo6d dysponowania zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia
w przypadku polegania na zdolno$ciach innych podmiotow, zgodnie z art. 26 ust. 2b
ustawy Pzp, w szczegolnosci pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania
Wykonawcy do dyspozycji niezbgednych zasobow na okres korzystania z nich przy

wykonywaniu zamdéwienia — jezeli dotyczy.

- w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia 7 postgpowania o udzielenie

zamowienia w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 pkt 5 ustawy:

4.2.5.08wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1

ustawy — wypelnione i podpisane przez Wykonawce. (zalgcznik nr 4 do specyfikacji),

4.2.6.Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji (nie dotyczy 0sob fizycznych), wystawiony nie wczesniej niz

6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4.2.7.Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw, lub zaswiadczenia,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu

— wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

4.2.8.Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne,
lub potwierdzajace, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu sktadania ofert,

4.2.9.Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa
w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp albo o$wiadczenie, ze Wykonawca nie nalezy do

grupy kapitatowej —(w przypadku podmiotow wspolnie skladajgcych oferte kazdy z
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nich skiada samodzielnie liste albo oswiadczenie) wedlug wzoru stanowigcego

odpowiednio zatgczniki nr 6 i 7 do specyfikacji.

- oraz:

4.2.10. Wypeliony i podpisany przez osoby upowaznione do
reprezentowania wykonawcy ,Formularz oferty” wedlug wzoru stanowigcego

zakacznik nr 1 do specyfikacji,

4.2.11. Pelnomocnictwo — do reprezentowania wykonawcy w postepowaniu
albo do reprezentowania wykonawcy w postgpowaniu i zawarcia umowy, jezeli osoba
reprezentujgca Wykonawce w postgpowaniu o udzielenie zamowienia nie jest
wskazana jako upowazniona do jego reprezentacji we wilasciwym rejestrze lub

ewidencji dziatalnos$ci gospodarcze;j.
4.2.12. Dowod wptaty wadium:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

4.3.Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udzialu w  postepowaniu

wykonawcow majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania za granica.

4.3.1.Gdy wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskie;j:
4.3.1.1. zamiast dokumentu, o ktérym mowa w punkcie od 4.2.6 do 4.2.8
sktada — dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci —
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu -
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o

udzielenie zamowienia albo sktadania ofert,
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4.3.2. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa
w pkt. 4.3.1 zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktorym
okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, lub przed

notariuszem.

4.4. Forma dokumentow.
4.4.1. Wszystkie dokumenty nalezy przedstawi

4.4.2. w formie oryginatlu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem
przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy na kazdej zapisanej
stronie poswiadczanego dokumentu (po$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem musi

by¢ dokonane przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy).

4.4.3.W przypadku sktadania elektronicznych dokumentow powinny by¢ one
opatrzone przez wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym

za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

4.4.4.Uwaga! Zasada z pkt 4.4.1. nie dotyczy pelnomocnictw, pisemnych
zobowigzan innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbgdnych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia, o§wiadczenia o
spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz liste kapitalowa/informacje,
Ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej. Powyzej opisane rodzaje
dokumentow moga by¢ przedtozone wylacznie w oryginale lub réwnowaznej mu
notarialnie poSwiadczonej kopii.

4.4.5.Gdy przedstawiona kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci, a Zamawiajacy nie moze sprawdzi¢ jej
prawdziwos$ci w inny sposéb, moze on zazadaé przedstawienia oryginatu lub

notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu.

4.4.6.Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z thumaczeniem
na jezyk polski, pos§wiadczonym przez osoby upowaznione do reprezentowania

wykonawcy.
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6.1.

6.2.
6.3.

Informacje dla Wykonawcow, ktérzy wspolnie ubiegajq si¢ o udzielenie zaméwienia

(cztonkowie konsorcjum):

5.1 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego
(w rozumieniu art. 23 ust. 1 ustawy) s3 zobowigzani ustanowi¢ Pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i do

zawarcia umowy.

5.2. Pelnomocnictwo nalezy przedtozyé wraz z ofertg. Pelnomocnictwo zawiera¢
powinno umocowanie do reprezentowania w postgpowaniu lub do reprezentowania

W postgpowaniu i zawarcia umowy.
5.3. Formg sktadanych dokumentow okreslono powyzej w pkt 4.4. specyfikacji.

5.4. Dokumenty wymienione w pkt 4.2.1 i 4.2.2 Wykonawcy wspolnie
ubiegajagcy si¢ o udzielenie zamdwienia moga zlozy¢é tacznie (na jednym druku) —
w przypadku tacznego spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy, albo kazdy z Wykonawcow odrgbnie, w przypadku jezeli taki Wykonawca

spetnia samodzielnie wszystkie warunki udziatu w postepowaniu.

Dokumenty wymienione w pkt 4.2.5-4.2.9 sklada kazdy z wykonawcow wspolnie

ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oddzielnie.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ stron w niniejszym postepowaniu oraz

przekazywania oS§wiadczen i dokumentow:

W postgpowaniu o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja droga pisemna, elektroniczng lub

faksem, z zastrzezeniem ponizszych zapisow.
Oferte w postepowaniu mozna zlozy¢ wyltgcznie w formie pisemne;.

Wylacznie w formie piSmiennej mogg by¢ sktadane dokumenty i o$wiadczenia sktadane w
celu oceny spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, a takze pelmomocnictwa oraz
oswiadczenia i dokumenty wyjasniajace okolicznosci pozostawania w grupie kapitatowej Iub

braku przynaleznos$ci do takiej grupy.
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W przypadku przekazywania o$wiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz informacji faksem
lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

Korespondencj¢ pisemng nalezy kierowac¢ na adres OS$rodek Kultury w Mirostawcu, ul.

Parkowa 1, 78-650 Mirostawiec.

Korespondencje w formie elektronicznej nalezy kierowaé na adres poczty elektroniczne;j:
okis.mc@wp.pl

Adres strony internetowej zamawiajacego: www.bip.kultura.miroslawiec.pl
Korespondencje w formie faksowej nalezy kierowa¢ na numer faksu: +48 67 2595950.
Osoby uprawnione do kontaktow z wykonawcami:

6.9.1.w sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia: Pani Joanna Jonska

tel. 67259 5023 ;

Wadium:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie stawia wymagan w tym zakresie.

Termin zwiazania oferta

Skladajacy oferte pozostaje niag zwiazany przez okres 30 dni liczac od uptywu terminu
sktadania ofert.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania ofertg
zamawiajacy moze tylko raz zwroci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie

tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Wyijasnienia i zmiana specyfikacji oraz sposob przygotowania oferty:
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10.1. Kazdy wykonawca, ma prawo zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci
specyfikacji. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
po6zniej niz na 2 dni przed uplywem terminem sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tre$ci specyfikacji wptynal do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w
ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

10.2. Zamawiajgcy nie przewiduje zwolania zebrania wykonawcow.

10.3. Wyjasnienia tresci specyfikacji oraz jej ewentualne zmiany bgda dokonywane na

zasadach i w trybie art. 38 ustawy.
10.4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

10.5. Wykonawca sporzadza pisemng oferte w jezyku polskim w sposob czytelny i trwaty.
Ztozenie oferty wymaga przy tym podpisania o$wiadczenia w sposoéb umozliwiajacy
identyfikacje osoby dziatajacej w imieniu i na rzecz wykonawcy.

10.6. Ewentualne poprawki w tresci oferty dopuszczalne sa pod warunkiem, ze beda
naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisami o0s6b uprawnionych do reprezentowania

wykonawcy.

10.7. W Formularzu Oferty wartosci liczbowe nalezy wpisywaé w kazdej pozycji wylacznie
cyframi, a w miejscach gdzie jest to wyraznie wskazane takze stownie (nie stosuje sig¢
wyrazenia ,,jw.” i rownowaznych).

10.8. Wykonawca moze zastrzec poufno$¢ cze$ci oferty, ktora zawiera informacje
stanowigce tajemnic¢ przedsicbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne
informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne

dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

10.9. Zastrzezona czg$¢ oferty zaleca si¢ umiesci¢c w odrebnej kopercie z stosownym
opisem np. ,,Czg$¢ poufna”. Zamawiajacy nie odpowiada za ujawnienie informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa przekazanych mu przez Wykonawce wbrew
postanowieniom niniejszego podpunktu. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych

mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

10.10. Wykonawca powinien ponumerowaé kazda zapisang strong¢ oferty oraz wpisac

liczbe stron w ”Formularzu Oferty”.

10.11. Dokumenty tworzace oferte powinny by¢ zszyte (spigte, oprawione,

zbindowane itp.) w sposob zapewniajacy zachowanie integralnosci oferty.
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12.

11.2.

11.3.

11.4.
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10.12. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej i trwale zamknigtej kopercie lub

opakowaniu.

10.13. Na kopercie lub opakowaniu nalezy umiesci¢ nastepujace informacje:

Nazwa i adres wykonawcy

Oferta na dostawe materialéw biurowych w ramach projektu: ,,Zabezpieczenie populacji

Zubrow w polnocno-zachodniej Polsce przed presja turystyczng”
do
Znak sprawy: 03/2014

Nie otwiera¢ przed 05.02.2014 2014 r. godz. 10:00

Miejsce, termin skladania i otwarcia ofert:

Oferty nalezy sklada¢ na adres: Osrodek Kultury w Mirostawcu, ul. Parkowa 1, 78-650
Mirostawiec — nie pdzniej niz do dnia 05.02.2014 r. godz. 10:00 . Oferty zlozone

po terminie nie beda otwierane i zostana zwroécone niezwlocznie.

Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 05.02.2014 r,o0godz. 10:15  w budynku
Osrodka Kultury w Miroslawcu, ul. Parkowa 1. Bezposrednio przed otwarciem ofert

zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia i warunkow platnosci zawartych

w ofertach.

Na wniosek wykonawcow nieobecnych przy otwarciu ofert zamawiajacy przekazuje

niezwlocznie tym wykonawcom informacje, podane podczas otwarcia ofert.

Sposob obliczenia ceny oferty:
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13.

13.1.
13.2.

13.3.

12.1. Podane w ofercie ceny musza uwzglednia¢ wszystkie wymagania zamawiajacego
okreslone w niniejszej specyfikacji oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie
wykonawca z tytulu nalezytego oraz zgodnego z umowg i obowigzujacymi przepisami

wykonania przedmiotu zamowienia.
12.2. Ceny w ofercie nalezy okresla¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

12.3. Wykonawca ma obowiazek poda¢ w ,,Formularzu Oferty” cen¢ (brutto) za wykonanie
zamOwienia oraz zastosowang stawke podatku VAT.

12.4. W przypadku wykonawcow, ktorzy posiadaja siedzibg, stale miejsce prowadzenia
dziatalnos$ci lub state miejsce zamieszkiwania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jesli
to zamawiajacy bedzie zobowigzany do rozliczenia podatku od towardéw i ustug, zamawiajacy
— wylacznie dla celow porownania ofert — doliczy do podanej ceny podatek VAT, zgodnie
z obowigzujacymi polskimi przepisami podatkowymi. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy

odczyta cene wskazang w ,,Formularzu Oferty”.

Kryteria oceny ofert, ich znaczenie oraz sposéb oceny ofert:

Oferty bedg oceniane wedtug kryterium najnizsza cena 100%.

Liczba punktow uzyskanych w kryterium cena bedzie obliczana zgodnie z ponizszym

wzorem:
Cmin
P=Crad x 100 %
gdzie: P — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie, przy czym 1%=1 pkt

Chin— najnizsza cena zaoferowana w badanych ofertach

Cyo — cena oferty badane;j

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigkszg liczbe punktéw

z zastrzezeniem pkt. 12.4. specyfikacji.

22



14. Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelmione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

14.1. Ogloszenie wynikdw postepowania — niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty

zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

14.1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme¢) albo imie i
nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a
takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng
punktacje,

14.1.2. wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac

uzasadnienie faktyczne i prawne,

14.1.3. wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postegpowania o udzielenie

zamoOwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

14.1.4. terminie, okreslonym odpowiednio zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po

ktorego uptywie umowa w sprawie zaméwienia publicznego moze by¢ zawarta,

oraz zamieszcza informacje wskazane w pkt. 14.1.1. na stronie internetowej oraz w miejscu

publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

14.2. Wybrany wykonawca zostanie powiadomiony o0 migjscu 1 terminie zawarcia Umowy

odrebnym pismem.

143. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych sie¢
oudzielenie zamoéwienia publicznego wykonawecy ci — przed zawarciem umowy
z zamawiajacym — sa zobowigzani do przedlozenia zamawiajagcemu umowy okreslajacej

podstawy i zasady wspodlnego ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia.

15. Pozostate informacje:

15.1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong oferte¢ przed uplywem

terminu do skladania ofert.
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15.2. Zmiany dokonuje si¢ przez ztozenie nowej oferty, ktéra musi odpowiadaé wszystkim
warunkom niniejszej specyfikacji. Dodatkowo oferta taka powinna by¢ oznaczona stosownym
opisem np. ,,ZMIANA OFERTY”. Podczas otwarcia ofert, koperta ta zostanie otwarta
w pierwszej kolejnosci.

15.3. Wycofania dokonuje si¢ na wniosek wykonawcy ztozony zamawiajacemu przed
uptywem terminu do skladania ofert. Wniosek winien by¢ podpisany przez osoby

upowaznione do reprezentowania wykonawcy.

15.4. Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie oraz omytki rachunkowe w
obliczeniu ceny, niezwtocznie zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcow, ktorzy zlozyli

oferty.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tre$ci umowy znajduja

si¢ w zataczniku nr 2 do specyfikacji.

* Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany w zakresie terminéw realizacji umowy,
w zwiazku ze zmiang harmonogramu Projektu, poprzez ich wydtuzenie do 15 dni w
formie aneksu do umowy. O koniecznosci dokonania powyzej opisanej zmiany

Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce¢ niezwlocznie i pisemnie,

* w innych sytuacjach, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy

mimo zachowania nalezytej staranno$ci i majacych charakter zmian nieistotnych

* przewidziane powyzej okolicznos$ci stanowigce podstawe zmian do umowy, stanowig

uprawnienie Zamawiajgcego nie zas jego obowigzek wprowadzenia takich zmian,

* nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Pzp: zmiana danych
zwigzanych z obsluga administracyjno-organizacyjna umowy, zmiany danych
teleadresowych, zmiany os6b wskazanych do kontaktéw mi¢dzy Stronami,

*  Wszelkie zmiany i uzupelnienia umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznos$ci za zgoda obu stron,

* wszelkie zmiany musza by¢ dokonywane z zachowaniem przepisu art. 140 ust. 1 i ust.
3 ustawy Pzp, stanowigcego ze umowa podlega uniewaznieniu = w czesci
wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamoéwienia zawartego w Specyfikacji

Istotnych Warunkow Zamowienia.

*  Dostawa przedmiotu zamoéwienia nastgpi jednorazowo.

* Zamawiajacy dopuszcza zlozenie ofert réwnowaznych, Zamawiajacy dopuszcza

zastosowanie materialdéw rownowaznych opisanych w SIWZ. W przypadku zlozenia
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17.

17.1.

17.2.

17.3.

oferty rownowaznej wymaga si¢, aby produkty rownowazne posiadaty takie same lub
lepsze parametry jak produkty przykladowo wskazane przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca w zataczeniu do oferty przedstawil wyrazng
informacj¢ ktore z oferowanych tonerow do drukarek sa oryginatami a ktore

zamiennikami.

* Proponowane materiatly biurowe powinny by¢ trwate, dobrej jakosci, fabrycznie
nowe, opakowane w sposOb zabezpieczajacy przed zniszczeniem, w oryginalnych

opakowaniach producentow, okreslajacych parametry dostarczonych materiatow.
*  Dostarczony towar powinien by¢ wniesiony do magazynoéw Zamawiajacego.
*  Wykonawca dostarczy materiaty biurowe na swdj koszt, wlasnym transportem.

. Oferta winna zawiera¢ catkowity koszt dostawy materiatow biurowych wraz z

transportem do siedziby Zamawiajacego wiacznie z wniesieniem do magazynow

Zamawiajacego.

. Oferent udzieli min. 6 miesi¢cznej gwarancji na materialy biurowe, a min 12m-cy na
tonery.

. Warunki platnosci — przelew 30 dni na podstawie prawidlowo wystawionej i

dostarczonej faktury/rachunku.

Srodki ochrony prawnej:

Wykonawcy przystuguja przewidziane w ustawie S$rodki ochrony prawnej w postaci

odwotania oraz skargi do sadu.

Wykonawca moze, w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania, poinformowac
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynno$ci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie

przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2.

Szczegdtowe zasady wnoszenia S$rodkdw ochrony prawnej oraz sposodb procedowania

w postepowaniu toczonym wskutek ich wniesienia okresla Dzial VI ustawy.
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18.

18.1.

18.2.

Informacje dodatkowe:
Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie niniejszego zamowienia w sytuacjach gdy:
18.1.1. nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

18.1.2. cena brutto najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze

Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

18.1.3. w przypadkach, o ktorych mowa w art. 91 ust. 5, Ustawy Pzp zostaly ztozone oferty

dodatkowe o takiej samej cenie;

18.1.4. wystgpila istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢;

18.1.5. postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

18.1.6. W przypadku nieprzyznania $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
oraz niepodlegajacych zwrotowi §rodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie

Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktore mialy by¢ przeznaczone na
sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajagcy zawiadomi

rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

18.2.1.ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uplywem terminu sktadania ofert;

18.2.2. ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu sktada-
nia ofert podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

18.3. Szacunkowa warto$¢ niniejszego zamoéwienia wynosi 8130,08 PLN netto.

19.

Przepisy wlasciwe dla postepowania:

do spraw nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.) oraz przepisy Kodeksu
Cywilnego.
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Wykaz zalacznikow:
Formularz oferty
Istotne dla stron postanowienia umowy
Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
Wykaz wykonanych dostaw w celu wykazania do§wiadczenia
Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;j

Informacja o braku przynaleznosci do grupy kapitatowej
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zalacznik nr 1;
zatgcznik nr 2;
zatacznik nr 3;
zatgcznik nr 4;
zatacznik nr 5;
zatacznik nr 6;

zatacznik nr 7,
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